UNIVERSIDADE DO ESTADO DA BAHIA (UNEB)
CONSELHO UNIVERSITARIO (CONSU)

RESOLUCAO N° 1.221/2016
Publicada no D.O.E. 03-09-2016, p. 20
Homologada pelo CONSU, em sesséo ordinaria do dia 17-10-2016.

Alterada pela Resolugdo CONSU n° 1.364/2019
Cria e autoriza o funcionamento do Programa de
Apoio aos Laboratérios de Ensino
(PROLAB)/UNEB e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO UNIVERSITARIO (CONSU) da
Universidade do Estado da Bahia (UNEB), no uso de suas atribui¢cdes legais e regimentais,
ad referendum do Conselho Pleno, com fundamento no artigo 9°, 8 6° e artigo 11, inciso
XVl do Regimento Geral da UNEB e, considerando o que consta do Processo n°
0603160127534, apo6s parecer favoravel do relator designado, e a decisdo do Presidente
da Camara para Assuntos de Legislacdo e Normas deste mesmo Conselho,

RESOLVE:

Art. 1°. Autorizar a criagdo e o funcionamento do Programa de Apoio aos
Laboratérios de Ensino (PROLAB/UNEB), coordenado pela Pré-Reitoria de Ensino de
Graduacao (PROGRAD).

Paragrafo Unico. O Programa de que trata o artigo precedente tem seu
funcionamento normatizado pelo seu Regulamento, conforme Anexo | desta Resolucgéo.

Art. 2°. Aprovar o Manual do Termo de Outorga (Anexo IlI) com as instrucdes ao
outorgado, assim como o Relatério Académico Financeiro e o Termo de Outorga do
Programa de que trata esta Resolucdo — Anexos Il e IV, respectivamente.

Art. 3°. Esta Resoluc¢éo entra em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete da Presidéncia do CONSU, 02 de setembro de 2016.

Ubiratan Azevedo de Menezes
Presidente da Camara para Assuntos de
Legislacéo e Normas do CONSU

José Bites de Carvalho
Presidente do CONSU

*OBSERVAGAO: Os Anexos desta Resolucdo — Regulamento, Manual do Termo de Outorga, Relatério
Académico Financeiro e Termo de Outorga do Programa de Apoio aos Laboratérios de Ensino (PROLAB) da
UNEB - encontram-se disponiveis no site da UNEB <www.uneb.br>.



ANEXO | DA RESOLUCAO CONSU N°. 1.221/2016
Alterado pela Resolucdo CONSU n° 1.364/2019

REGULAMENTO DO PROGRAMA DE APOIO AOS LABORATORIOS DE
ENSINO (PROLAB/UNEB)

CAPITULO |
Das Disposi¢des Preliminares

Art. 1° O Programa de Apoio aos Laboratorios de Ensino (PROLAB/UNEB) tem como
finalidade garantir o desenvolvimento continuo e regular do ensino de graduacéo atraves
da implantacéo, adequacéo e expansdo dos Laboratoérios de Aulas Praticas, nos diversos
Campi da Universidade do Estado da Bahia (UNEB).

Art. 2° O Programa de Apoio aos Laboratorios de Ensino (PROLAB/UNEB) destina-se
ao financiamento de despesas de capital e outras despesas correntes para aquisicao de
equipamentos e softwares para fins educacionais, bem como para manutencao corretiva
elou preventiva de equipamentos de pequeno e médio porte instalados nos Laboratorios
de Ensino da Universidade.

Art. 3° O PROLAB fundamenta-se no principio da indissociabilidade entre as dimensdes
do ensino, da pesquisa e da extensdo, compreendidas como indispensaveis a vida
académica no ambito dos Departamentos e respectivos Colegiados de Curso de
Graduacéo.

Art. 4° O financiamento do PROLAB possui periodicidade anual e somente é efetivado
apo6s a disponibilizacdo do recurso pela PROGRAD e celebracdo de Termo de Outorga
(TO), entre o Professor (a) Coordenador(a) do Projeto e a PROGRAD.

CAPITULO I
Dos Objetivos do Programa e Critérios para Participacéao

Secéo |
Dos Objetivos

Art. 5° O PROLAB/UNEB tem os seguintes objetivos:

I- adequar, expandir e manter os laboratérios de aulas praticas dos cursos de graduacéo
da UNEB através da aquisi¢cdo de equipamentos e softwares para fins educacionais;

lI- apoiar as atividades de ensino em consonancia com as diretrizes curriculares nacionais
e aos projetos politicos pedagogicos dos cursos de graduacao;



Secao Il
Dos Critérios para Participacéo

Art. 6° Os recursos do PROLAB/UNEB serdo concedidos aos professores(as)
coordenadores(as) cujo Projeto de Ensino proposto atendam aos seguintes critérios:

I- elaborados por professores(as) do quadro permanente de Cursos de Graduacdo de
oferta continua da UNEB;

lI- cadastrados no SIP em periodo disponibilizado pela Pré-Reitoria de Planejamento
(PROPLAN);

llI- aprovados pelo Colegiado do Curso; e,

IV- homologado pelo Conselho de Departamento.

CAPITULO 1l
Das Atribuicdes

Art. 7° A execucdo de cada projeto aprovado e subsidiado pelo Programa de Apoio aos
Laboratorios de Ensino (PROLAB/UNEB) é de responsabilidade do (a) professor (a)
coordenador (a) da proposta, integrante do quadro permanente em articulagdo com o
Departamento ao qual esta vinculado, sob a orientacdo deste regulamento e respectivo
Manual do Termo de Outorga PROLAB/UNEB.

§ 1°. Caso o professor (a) Coordenador (a) do Projeto aprovado necessite ser substituido
(a), esta dar-se-a mediante solicitacdo encaminhada a PROGRAD, por intermédio da
Direcdo do Departamento, com parecer do Colegiado do Curso e homologada pelo
Conselho de Departamento, com a designagcdo de novo titular, devendo ser celebrado
novo Termo de Outorga (TO), a fim de assegurar a execucao do projeto.

§ 2°. O prazo final de execugdo do novo TO sera 0 mesmo prazo mencionado no Termo
encerrado.

§ 3° O novo TO somente sera celebrado apos a apresentacao da prestacao de contas do
Termo anterior a PROGRAD, conforme prevé o inciso Il do Art. 11 deste Regulamento.

Art. 8°. Cabera ao(a) professor(a) coordenador(a) do Projeto as seguintes atribuicdes:

I- encaminhar a PROGRAD, via Direcdo do Departamento, o Projeto conforme os critérios
estabelecidos no Art. 6°;

lI- celebrar com a UNEB o Termo de Outorga;

[lI- compartilhar de infra-estrutura administrativa e financeira, vinculada ao respectivo
Departamento, para a execucdo dos recursos oriundos do PROLAB/UNEB;

IV- responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas no TO,;

V- executar 0s recursos financeiros repassados pelo PROLAB/UNEB, observando a
legislacdo pertinente;

VI- providenciar abertura de conta bancaria especifica para execu¢cdo do PROLAB/UNEB,
com apresentacao de documentagédo que comprove a titularidade;



VII- apresentar a PROGRAD o Relatorio Académico Financeiro, conforme dispde o Termo
de Outorga, via Direcdo de Departamento; e,

VIII- solicitar a PROGRAD/UNEB, o termo aditivo de prazo com antecedéncia minima de
60 (sessenta) dias antes do final da vigéncia do instrumento ou qualquer outra alteracdo na
estrutura de despesa, quando necessario, através da Direcdo do Departamento, apds
aprovacao pelo Colegiado do Curso e Conselho de Departamento;

Paragrafo Unico. Caso o (a) professor (a) Coordenador (a) do Projeto ndo tenha a
prestacdo de contas aprovada ou deixe de apresenta-la, ficara impedido (a) de receber
quaisquer beneficios provenientes da UNEB, até a sua regulariza¢do, podendo responder
a Processo Administrativo.

Art. 9° Cabera ao Colegiado de Curso as seguintes atribuicdes:

I- analisar e emitir parecer referente ao Projeto apresentado pelo(a) Professor(a)
Coordenador(a);

lI- analisar e emitir parecer quanto a solicitacdo de aditamento de prazo no Termo de
Outorga e ajustes na estrutura de despesas do Projeto; e,

lll- analisar e emitir parecer quanto a substituicdo do(a) professor(a) coordenador(a) do
Projeto.

Art. 10. Cabera a Direcdo do Departamento as seguintes atribuicdes:

I- encaminhar a PROGRAD o Projeto aprovado pelo Colegiado do Curso, homologado pelo
Conselho de Departamento, e respectivas alteracoes;

lI- fornecer suporte técnico para a execucdo orcamentaria e financeira do TO,
compartilhando com os(as) professores(as) Coordenadores(as) do Projeto a infra-estrutura
administrativa e financeira do Departamento, para a execucédo dos recursos oriundos do
PROLAB/UNEB; e,

llI- encaminhar a PROGRAD Relatério Académico Financeiro, conforme prazo
estabelecido no Termo de Outorga.

Art. 11. Cabera a PROGRAD as seguintes atribuicdes:

I- elaborar e publicar edital para disciplinar e orientar a elaboracdo dos Projetos que
atendam aos critérios estabelecidos no Art. 6° deste Regulamento;

[I- constituir Comissdo ad hoc, bem como os critérios para analise e julgamento dos
Projetos apresentados;

lll- homologar o Resultado Classificatorio emitido pela Comisséo ad hoc, considerando a
Ordem de Classificacéo e o limite de recursos previstos no PROLAB/UNEB; e,
IV- acompanhar e avaliar a execucdo do Projeto através do Relatério Académico e
Financeiro, apresentado pelos Professores (as) Coordenadores(as) do projeto;



CAPITULO IV
Secao |

Dos Itens Financiaveis

Art. 12. O PROLAB/UNEB poderé financiar as despesas de capital e outras despesas
correntes, essenciais ao atendimento das finalidades dos Projetos, relacionadas e
descritas a seguir:

I- servicos de terceiros — pessoa fisica ou juridica (instalagdo, manutencao corretiva e/ou
preventiva, treinamento necesséario ao funcionamento de equipamentos dos Laboratérios
de Ensino);

[I- aquisicdo dos equipamentos;

lll- softwares para fins educacionais; e,

IV- pecas necesséarias ao servico de instalacdo e manutencdo dos equipamentos dos
Laboratorios de Ensino.

Art. 13. A execucdo dos recursos decorrentes do PROLAB/UNEB ¢é de responsabilidade
pessoal e intransferivel dos(as) Professores(as) Coordenadores(as) dos Projetos
aprovados, sendo proibida a transferéncia para terceiros.

Art. 14. O recebimento de recursos via PROLAB/UNEB, mediante Termo de Outorga,
implicard na obrigatoriedade de apresentacdo de prestacdo de contas, no prazo maximo
de 30 (trinta) dias, apds o término de vigéncia do referido Termo.

Paragrafo Unico. O processo de prestacdo de contas de que trata o caput deste artigo
devera ser encaminhado a PROGRAD, por intermédio da Direcado de Departamento.

Art. 15. A concesséo de novo PROLAB/UNEB para o mesmo professor(a) Coordenador(a)
de Projeto somente serd permitida apds o término da vigéncia e aprovacao da prestacdo
de contas referente ao TO anterior.

Secao Il
Dos Itens Nao Financiaveis

Art. 16. A aplicagéo dos recursos do PROLAB/UNEB deve estar em conformidade com a
Lei Estadual n°® 9.433, de 01 de marco de 2005, com este Regulamento, Manual do Termo
de Outorga PROLAB/UNEB, Termos de outorga celebrados entre a UNEB e os(as)
professores(as) Coordenadores(as) dos Projetos aprovados, assim como com as
orientagdes especificas emanadas da PROGRAD que se fizerem necessarias.

Paragrafo Unico. N&o serdo apoiados pelo PROLAB/UNEB reparos em equipamentos de
ar-condicionado, refrigeradores, freezers e equipamentos de informética instalados ou de
uso dos setores administrativos.



Art. 17. Conforme especificado no Manual do Termo de Outorga, item 2.4, acerca das
proibicdes no uso do recurso, fica proibido a utilizacdo dos recursos nos seguintes casos:

I- em desacordo com o PROJETO;

ll- em despesas realizadas em data anterior & data do crédito do recurso na conta corrente
especifica ou posterior a data da vigéncia do Termo de Outorga, ndo sendo permitido o
ressarcimento nessas condi¢des;

lll- em finalidade diversa da estabelecida no respectivo Termo de Outorga, ainda que em
carater de emergéncia, s6 sendo permitidos débitos para cobertura de despesas previstas
no respectivo termo;

IV- em Transferéncia de recursos para outro projeto, ainda que seja de um (a) mesmo(a)
outorgado(a) que esteja recebendo mais de um auxilio da UNEB ou de agéncias de
fomento no mesmo periodo;

V- em Transferéncia de recursos entre 0s grupos de despesas orcamentarias de custeio;
VI- em Pagamento de tarifas bancarias, juros e multas, inclusive aquelas referentes a
recolhimento fora do prazo;

VII- em despesas a titulo de taxa ou comissao de administracdo, de geréncia ou similar;
VIII- em pagamento de gratificacdo, consultoria, assisténcia técnica ou qualquer espécie de
remuneracao adicional a servidor ou empregado publico ativo, integrante de quadro de
pessoal de 6rgdo ou entidade publica de qualquer esfera de poder com recurso do
PROLAB ou oriundo da aplicagéo financeira;

IX- em pagamentos de prestacdo de servicos de qualquer natureza a bolsista da UNEB,
durante a vigéncia da bolsa;

X- em despesas com itens ndo financiaveis; e,

Xl- em despesas a titulo de taxa ou comissao de administracdo, de geréncia ou similar
com recurso do PROLAB ou oriundo da aplicacéo financeira.

CAPITULO V
Avaliacdo dos Projetos

Art. 18. A analise dos projetos acontecera em duas etapas, a saber:

I- enquadramento que consiste na analise a ser realizada por equipe técnica da
PROGRAD quanto a conferéncia da documentacao obrigatéria; e,

ll- parecer do Comité ad hoc que consiste em andlise do mérito, conforme barema
constante do Edital;

Art. 19. O Resultado Classificatorio emitido pela Comissédo ad hoc, considerando a Ordem
de Classificacdo e o limite de recursos previstos no PROLAB/UNEB, sera homologado pela
PROGRAD.

CAPITULO VI
Da Execucao e Acompanhamento

Art. 20. O acompanhamento sera realizado por intermédio do Relatério Parcial e do
Relatério Académico Financeiro.



Art. 21. O envio do relatorio parcial das agbes deverd ocorrer, impreterivelmente, até 30
(trinta) dias depois de decorridos trés meses da data de inicio da execucdo do projeto,
contados a partir da data de disponibilizacdo do recurso em conta bancéria conforme
descricao contida no inciso VI do Art. 8° deste regulamento.

Art. 22. O Professor(a) Coordenador(a) do projeto objeto do Termo de Outorga
encaminhara o Relatério Académico Financeiro, que caracterizard a prestacao de contas
dos recursos investidos no projeto, a PROGRAD/UNEB, via Direcdo do Departamento, até
30 (trinta) dias corridos apos a data de conclusdo do mencionado projeto, sob pena de ser
cadastrado como inadimplente com a UNEB e com o Estado da Babhia.

Paragrafo Unico. O Relatério Final de que trata este artigo tem sua estrutura e
composicdo descrita no Manual do Termo de Outorga PROLAB/UNEB e possui modelo
apresentado como Anexo Il da resolugédo, ficando desconsiderada qualquer outra
modalidade utilizada para elaboracao do citado Relatorio.

CAPITULO VII
Das Disposic¢des Finais

Art. 23. O Projeto aprovado sera desenvolvido durante o periodo que abrange a data de
assinatura do Termo de Outorga até o més abril do exercicio fiscal subsequente.

Art. 24. O Resultado Classificatério, homologado pela PROGRAD, sera divulgado no
Portal da UNEB, cabendo ao proponente a inteira responsabilidade de apropriar-se desta
informacéo.

Art. 25. Caso o Professor(a) Coordenador(a) do Projeto tenha justificativa para contestar o
Resultado Classificatério, a PROGRAD aceitara recurso no prazo de 8 (oito) dias uteis, a
contar da divulgacéo do resultado do julgamento no Portal UNEB.

Paragrafo Unico. Para andlise do recurso de que trata o caput deste artigo, sera
designado um outro integrante da Comissédo ad hoc que, ap6s exame, fundamentara a
apreciacédo do pedido de reconsideracédo, emitindo Parecer Final no prazo maximo de 15
(quinze) dias, a contar da data de recebimento da solicitagéo.

Art. 26. Excepcionalmente para edital referente ao ano orgcamentario de 2016, sera aberto
prazo especifico para inclusdo do projeto proponente no SIP.

Art. 27. Os casos omissos ou nao previstos neste Regulamento seréo solucionados pela
Pro-Reitoria de Ensino de Graduacédo (PROGRAD).



ANEXO Il DA RESOLUCAO CONSU N°. 1.221/2016
MANUAL DO TERMO DE OUTORGA

1 CONDICOES NECESSARIAS PARA A CELEBRACAO DO TERMO DE OUTORGA (TO)

O Programa de Apoio aos Laboratérios de Ensino (PROLAB) da Universidade do Estado
da Bahia (UNEB) sera executado por meio da celebracdo de Termo de Outorga (TO) com
o(a) professor(a) coordenador(a) do Projeto e a Instituicdo, conforme prevé o Regulamento
aprovado pela Resolugdo CONSU n° 1.221/2016. Neste sentido, o(a) referido(a)
professor(a) coordenador(a) devera apresentar a PROGRAD/UNEB:

|- Copia da carteira de identidade;

lI- Cépia do CPF;

[ll- Comprovante de residéncia;

IV- Comprovante da homologacéo do resultado;

V- Copia do contracheque; e,

VI- Extrato zerado de conta bancaria aberta em instituicdo credenciada junto a
Administracdo Estadual, a ser utilizada exclusivamente para fins do repasse e gestdo do

recurso.

Durante a vigéncia do termo de outorga, cabera ao(a) outorgado(a) manter atualizado seu
endereco residencial e apresentar novo comprovante de residéncia, caso tenha sofrido

alteracdo nesse periodo.

A celebracdo do TO somente ocorrera quando o(a) outorgado(a) estiver adimplente com a
Administracdo Publica Estadual, conforme os dispositivos do Decreto Estadual n°
9.266/2004. Dessa forma, ndo podera participar do PROLAB e assinar o TO, o(a)
professor(a) coordenador(a) do projeto:

I- que ndo tenha apresentado a prestacdo de contas e Relatorio Académico Financeiro,
concernente a outros projetos dos quais configura na condicdo de titular, nos prazos
estipulados, assim como quando os mesmos néo tiverem sido aprovados pela UNEB ou
outros 6rgdos da Administracdo Estadual.

lI- que esteja em débito junto ao Estado, referente a obrigagdes fiscais.



lll- que esteja suspenso pela Administracdo (com irregularidade apurada ou com indicios
de irregularidades na aplicacéo dos recursos recebidos); e,

IV- que esteja em débito com empresas integrantes da Administracéo Estadual.

2 EXECUCAO DO TERMO DE OUTORGA

2.1. O que é necessario para receber o recurso?

O repasse de recurso pela PROGRAD/UNEB para a implementacdo do PROLAB esti
condicionado a:

I- assinatura de Termo de Outorga pelo(a) professor(a) coordenador(a) e a UNEB, bem
assim a respectiva publicacdo no Diario Oficial do Estado, a ser providenciada pela
Secretaria Especial de Licitacdo de Contratos e Convénios (SELCC) da UNEB; e,

lI- existéncia de conta corrente especifica junto a rede bancaria (Banco do Brasil ou outra
instituicdo indicada), por parte do(a) professor(a) coordenador(a), para movimentacéo

exclusiva dos recursos do Projeto apoiado.

Na gestdo do recurso para o desenvolvimento do Projeto aprovado, o(a) outorgado(a)
devera estar atento(a) para:

a) objeto do Termo de Outorga;

b) valor total e cronograma de desembolso;

c) natureza da despesa prevista na dotacdo orcamentaria (capital e outras despesas
correntes), conforme descrito no orcamento do Projeto;

d) prazo de vigéncia e de prestacéo de contas;

e) submissao do Relatério Académico e Financeiro; e,

f) demais obrigacdes estipuladas e aceitas pelo outorgado.

Quaisquer alteracdes que, porventura, precisem ocorrer quanto a prazos e itens de
despesas, deverdo ser aprovadas pelo Colegiado do Curso e homologado pelo Conselho
do Departamento e encaminhado a PROGRAD pela Direcdo do Departamento para ciéncia
do pleito, que comunicara a aprovacdo, ou ndo, da solicitagdo. Nao serdo possiveis

alteracdes no objeto do Termo de Outorga.



A PROGRAD adotara os procedimentos junto a Pro-Reitoria de Planejamento (PROPLAN),
SELCC (Secretaria Especial de Licitagdes, Contratos e Convénios) e Secretaria Especial
de Contabilidade e Financas (SECONF) a fim de garantir os procedimentos necessarios a

celebracéo e execucdo do Termo de outorga.

2.2. Como é feito o repasse do recurso?

O(A) outorgado(a) dard inicio as acbes para o desenvolvimento do Projeto aprovado
somente apos o recebimento efetivo do recurso creditado na conta corrente especifica,
realizado pela SECONF/UNEB em parcela Unica, de acordo com a disponibilidade

orcamentéria e financeira.

Neste sentido, considerando que o recurso aprovado para a realizacdo do Projeto sera
creditado em contas correntes pessoais, este deverd ser informado no campo
“‘Rendimentos ndo Tributaveis” da declaracdo de Imposto de Renda — Pessoa Fisica

(IRPF), referente ao exercicio financeiro em que o crédito tiver sido realizado.

2.3. Utilizacdo do recurso

2.3.1. Cuidados gerais:

I- a utlizacdo do recurso financeiro podera apenas acontecer durante a vigéncia
especificada no Termo de Outorga, apds o recebimento mediante crédito na conta corrente
exclusiva para seu uso;

lI- o recurso, enquanto nao utilizado, sera, obrigatoriamente, aplicado em caderneta de
poupanca de instituicdo financeira oficial. A n&o aplicagdo do recurso no mercado
financeiro implicara na devolugdo do montante ndo aplicado no periodo, corrigido por meio
de indice correspondente a aplicacéo financeira,

lll- as receitas financeiras das aplicacdes serdo obrigatoriamente computadas a crédito do
Termo de Outorga e aplicadas, exclusivamente, no objeto de sua finalidade, desde que

previamente aprovadas pelo Colegiado do Curso, homologada pelo Conselho de



Departamento e aprovada pela PROGRAD, devendo constar em demonstrativo na
prestacdo de contas;

IV- se houver saldo residual de recurso, inclusive rendimentos da aplicagdo financeira,
guando da conclusdo da execucdo do projeto ou do término da vigéncia do Termo de
Outorga (o que ocorrer primeiro), o(a) outorgado(a) devera devolvé-lo a SECONF/UNEB,
através do Documento de Arrecadacao Estadual (DAE);

V- caso exista necessidade de prorrogacdo do periodo da vigéncia, cabe ao(a)
outorgado(a) encaminhar a PROGRAD/UNEB solicitagdo de termo aditivo de prazo com
antecedéncia minima de 60 dias antes do final da vigéncia do instrumento, apds aprovacao
pelo Colegiado do Curso e homologacédo no Conselho de Departamento;

VI- o (a) outorgado (a) deverad prestar contas (académica e financeira) de todos os
recursos recebidos para o Termo de Outorga de acordo com as orientagcdes sobre
prestacao de contas previstas neste Manual;

VII- o (a) outorgado (a) apenas se eximira da sua responsabilidade pelo projeto perante a
PROGRAD/UNEB apés a aprovacéo da prestacao de contas final (académica e financeira);
VIII- caso o Projeto tenha previsto a aquisicdo de material permanente, equipamentos ou
softwares para fins educacionais, a responsabilidade do(a) outorgado(a) cessard apos a
efetivacdo da doacdo ou da cessao de uso dos mesmos para o Departamento da UNEB ao
gual esta vinculado, devendo estes bens constarem da Prestacdo de Contas a
PROGRAD/UNEB;

IX- o0 (a) outorgado (a) deve providenciar junto a Coordenagdo Administrativa e Financeira
do Departamento o termo de depdsito do bem adquirido em conjunto com a Subgeréncia
de Material e Patriménio (SUMAPA), vinculada a Pré-Reitoria de Administracdo (PROAD);
X- 0 (a) outorgado (a) podera ser solicitado a prestar esclarecimentos a Auditoria de
Controle Interno (AUCONTI) da propria Universidade ou ao Tribunal de Contas do Estado
(TCE) da Babhia; e,

Xl- na situacdo de substituicdo do professor(a) coordenador(a) do Projeto, devera ser

celebrado novo Termo de Outorga conforme dispde o Regulamento do PROLAB.

2.3.2. Realizacao das despesas
I- 0 recurso devera ser executado conforme descrito no Projeto aprovado e constante no

Termo de Outorga assinado e publicado;



lI- as despesas que ndo se encontram contempladas no Projeto aprovado serdo de inteira
responsabilidade do(a) outorgado(a);

lll- os itens passiveis de financiamento pela PROGRAD/UNEB encontram-se informados
no Regulamento do PROLAB, aprovado pela Resolu¢cdo do CONSU n° 1.221/2016;

IV- os(as) outorgados(as), ndo sujeitos ao procedimento licitatorio, tornam-se
responsaveis pela utilizacdo do recurso e sdo obrigados ao atendimento dos principios de
economicidade e eficiéncia, mediante o minimo de 03 (trés) cotacdes de precos dos bens
e/ou servigos adquiridos, demonstrando e justificando expressamente a opcéo utilizada,
sob pena de responsabilidade pelos atos de gestdo antiecondmica, de acordo com a Lei
Estadual n° 9.433/2005;

V- caso exista a necessidade de realizar remanejamento no PROJETO (alteracdo das
despesas inicialmente programadas), o(a) outorgado(a) devera solicitar autorizacéo formal
a PROGRAD/UNEB, ap6s a aprovacao pelo Colegiado do CURSO e respectivo Conselho
de Departamento, mediante solicitacdo de remanejamento de recursos acompanhada do
PROJETO ajustado;

VI- para utilizacdo do saldo de aplicagdo financeira do recurso do PROJETO, o(a)
outorgado(a) devera requisitar autoriza¢do ao Colegiado do CURSO e respectivo Conselho
de Departamento, em seguida enviar a PROGRAD/UNEB;

VII- para aplicar o recurso em Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica exigir que o prestador
de servico assine recibo que comprove o recebimento do pagamento. Qualquer pagamento
a pessoa fisica deve ser realizado de acordo com a legislacdo em vigor, de forma a nao
estabelecer vinculo empregaticio. Assim, a mao-de-obra empregada nao tera vinculo de
gualquer natureza com a UNEB e desta ndo podera demandar quaisquer pagamentos,
permanecendo na exclusiva responsabilidade do (a) Outorgado (a);

VIII- para aplicar o recurso em Servigcos de Terceiros - Pessoa Juridica, devera exigir do
prestador de servigo nota fiscal; e,

IX- para aplicar o recurso com a aquisicdo de material de consumo, outras despesas
correntes, ou equipamentos e softwares para fins educacionais, devera exigir do
fornecedor: nota fiscal, cupom fiscal ou DANFE (Documento Auxiliar da Nota Fiscal

Eletrbnica), em sua versao original e copia.

2.3.2.1. Cuidados a serem observados na emissdo da nota fiscal:



I- qualquer nota fiscal relativa as despesas vinculadas a execucdo do Termo de Outorga
(compra de material ou servico) deve estar dentro do prazo de sua validade, o que pode
ser verificado na parte superior ou no seu rodapé no campo “Data limite para emissdo”. A
utilizacdo de nota fiscal vencida implicara a devolucdo total do valor do documento a
PROGRAD/UNEB,;

[I- em nenhuma hipotese podem ser efetuadas despesas de termos de outorga diferentes
em uma mesma nota fiscal,

lll- da nota fiscal deve constar o nome por extenso do(a) outorgado(a);

IV- 0 (a) outorgado (a) deverd registrar, preferencialmente na frente de cada nota fiscal ou
no seu verso, as seguintes informacdes: PROGRAD/UNEB, numero do Termo de Outorga
e ano de concessdo. Sugere-se a confec¢do de um carimbo com o objetivo de padronizar
o tipo de informacao;

V- da nota fiscal deverdo constar, obrigatoriamente, a discriminagdo completa do item
adquirido, a quantidade e os valores unitario e total; e,

VI- ndo serdo aceitas notas fiscais e/ou recibos que apresentem alteracbes, emendas ou
rasuras que prejudiqguem a clareza, sem a devida carta de correcdo emitida pelo
fornecedor. Caso seja preenchida a mao, o preenchimento com letra ou tinta diferente é

considerado rasura.

2.3.2.2. A Movimentagcdo da conta bancéria especifica para o Outorgado do PROLAB
devera ser realizada mediante cheque nominal, transferéncia eletrénica disponivel ou outra

modalidade de débito autorizada, em que figuem identificados sua destinacdo e o credor.

2.4 Proibi¢des no uso do recurso

E terminantemente proibido a utilizac&o dos recursos nos seguintes casos:

|- em desacordo com o PROJETO;

lI- em despesas realizadas em data anterior a data do crédito do recurso na conta corrente
especifica ou posterior a data da vigéncia do Termo de Outorga, ndo sendo permitido o

ressarcimento nessas condigdes;



lll- em finalidade diversa da estabelecida no respectivo Termo de Outorga, ainda que em
carater de emergéncia, s6 sendo permitidos débitos para cobertura de despesas previstas
no respectivo termo;

IV- em Transferéncia de recursos para outro projeto, ainda que seja de um (a) mesmo(a)
outorgado(a) que esteja recebendo mais de um auxilio da UNEB ou de agéncias de
fomento no mesmo periodo;

V- em Transferéncia de recursos entre 0s grupos de despesas orcamentarias de custeio;
VI- em Pagamento de tarifas bancérias, juros e multas, inclusive aquelas referentes a
recolhimento fora do prazo;

VII- em despesas a titulo de taxa ou comissao de administracdo, de geréncia ou similar;
VIII- em pagamento de gratificacdo, consultoria, assisténcia técnica ou qualquer espécie de
remuneracao adicional a servidor ou empregado publico ativo, integrante de quadro de
pessoal de 6rgdo ou entidade publica de qualquer esfera de poder com recurso do
PROLAB ou oriundo da aplicagéo financeira;

IX- em pagamentos de prestacdo de servicos de qualquer natureza a bolsista da UNEB,
durante a vigéncia da bolsa;

X- em despesas com itens ndo financiaveis; e,

XI- em despesas a titulo de taxa ou comissdo de administracdo, de geréncia ou similar

com recurso do PROLAB ou oriundo da aplicacao financeira.

2.5 Remanejamento de recursos e utilizagdo dos recursos resultantes de aplicacao

financeira

I- a solicitacdo de remanejamento dever4d ser encaminhada por memorando a
PROGRAD/UNEB, via Direcédo de Departamento, acompanhado de justificativa e do novo
PROJETO proposto, apds aprovacdo pelo Colegiado do curso e respectivo Conselho de
Departamento;
lI- para a solicitacdo do remanejamento, o(a) outorgado(a) devera:

e identificar a troca entre um item aprovado (e que nao sera concretizado) e um novo

item;
e justificar como o item originalmente aprovado podera néao ser realizado;

e justificar como o novo item contribui para o desenvolvimento do projeto;



e apresentar o projeto originalmente aprovado; e,

e apresentar o projeto alterado.

lll- a utilizacdo dos recursos resultantes de aplicacdo financeira s6 podera ser feita
mediante solicitagdo e aprovacdo pela PROGRAD/UNEB, dentro do objeto do termo de
outorga, desde que previamente liberadas pelo Colegiado do curso e homologadas pelo
Conselho de Departamento, mediante a tramitacao de processo;

IV- a solicitacdo de utilizacdo dos recursos resultantes de aplicacédo financeira devera ser
encaminhada por memorando, via Direcdo de Departamento, a PROGRAD/UNEB,
mediante justificativa e apresentacao de projeto proposto, apés aprovacao pelo Colegiado
do curso e homologado pelo Conselho de Departamento, mediante a tramitacdo de
processo;

V- para a solicitacdo de utilizacdo do resultado da aplicacédo, o outorgado devera:

e apresentar a PROGRAD/UNEB os valores obtidos mediante a comprovagao por
extrato da conta;

e identificar a utilizacdo que pretende dar a esse recurso;

e justificar como esses novos itens contribuem para o desenvolvimento do projeto
(especialmente em casos nos quais essa solicitagdo esteja sendo feita perto do
término da vigéncia do termo); e,

e apresentar a solicitacdo para ajuste do projeto, com inclusdo dos itens a serem
adquiridos com o recurso.

VI- a utilizacdo dos recursos de remanejamento ou de resultado de aplicacdo apenas
podera ocorrer apés a liberacdo pela PROGRAD, PROPLAN e SECONF,;

VII- a aprovacao das referidas solicitacdes sera comunicada ao(a) outorgado(a) por meio
de memorando da PROGRAD/UNEB; e,

VIII- o prazo maximo para solicitacdes de remanejamento de itens de custeio € de 30

(trinta) dias antes do término de vigéncia do Termo de Outorga.
2.6 Devolucéo de recursos néao utilizados a PROGRAD/SECONF/UNEB
O(A) outorgado(a) tera que devolver os recursos a PROGRAD/UNEB quando:

I- ndo for executado o objeto do Termo de Outorga;
- ndo for apresentada, no prazo exigido, a prestacéo de contas financeira e ACADEMICA;



lll- a prestacéo de contas financeira E ACADEMICA n&o for aprovada;

IV- os recursos forem utilizados em finalidade diversa da estabelecida no Termo de
Outorga,

V- houver saldo remanescente apos finda a vigéncia do Termo de Outorga; e,

VI- néo for apresentada documentacdo comprobatoria referente as despesas realizadas.

2.7 Restricdes para liberacdo de recurso

A PROGRAD/UNEB néo liberara recursos ao outorgado quando:

I- o (&) mesmo (a) estiver inadimplente quanto a prestacdo de contas financeira e/ou
Relatério Académico Financeiro, de acordo com as orientacdes de prestacédo de contas; e,
lI- forem verificados desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos, atrasos nao
justificados no cumprimento das etapas ou fases programadas, praticas atentatérias aos
principios fundamentais da Administracdo Publica nas contratacbes e demais atos
praticados na execucdo do Termo, ou descumprimento com relacéo a outras clausulas do

instrumento.

3 ORIENTACOES SOBRE PRESTACAO DE CONTAS A PROGRAD/UNEB

3.1. Requisitos para a prestacao de contas:

I- apenas sera recebida a prestacao de contas final composta pelos itens académicos e
financeiros, por meio de relatorio ja referenciado neste Manual,

II- a prestacdo de contas devera ser entregue a PROGRAD/UNEB, via tramitacdo de

processo, obedecendo aos prazos maximos estipulados neste Manual.

3.2. Composicao do processo de prestacao de contas:

a) Aspectos financeiros:

I- memorando de encaminhamento de prestacdo de contas a PROGRAD/UNEB, via
direcdo do departamento, identificando projeto e o termo de outorga em questao;

lI- cépia do Termo de Outorga, dos termos aditivos (se for o caso) e respectivo projeto
homologado pela PROGRAD/UNEB;

[1I- relatério Académico-Financeiro composto por planilhas de prestacdo de contas;



IV- extrato bancario de conta corrente e de aplicacao financeira;

V- documentacgéo para comprovacao dos gastos, em originais;

VI- comprovagédo de atendimento aos principios de economicidade e eficiéncia, mediante a
apresentacdo de no minimo de 03 (trés) cotacBes de precos dos bens e servigos
adquiridos, demonstrando e justificando, expressamente, a opcao utilizada, para casos em
gue néo seja selecionado o fornecedor que apresente menor valor; e,

VII- comprovante de recolhimento de saldo de recursos (dae), se for o caso, conforme item

2.3.1 inciso IV deste Manual.

b) Aspectos técnicos:
I- relatério académico financeiro, conforme modelo constante do portal da
PROGRAD/UNEB;

3.3 Comprovacéo dos recursos gastos

A comprovacdo do gasto do recurso dar-se-4 por meio da documentacdo a seguir
detalhada:

|- para pagamentos de pessoas juridicas: notas ou cupons fiscais de compras ou
prestacdes de servicos, devidamente atestados ou certificados pela unidade competente,
com identificacdo do responsavel. Em relacdo aos pagamentos de mercadorias, em que
seja exigida a emissdo de notas fiscais modelos 1 ou 1-A, devera, também, ser emitida
nota fiscal por meio do sistema informatizado da Secretaria da Fazenda, disponibilizado no
endereco eletrdnico www.sefaz.ba.gov.br, em conformidade com o disposto no decreto que
estabelece a obrigatoriedade de emisséo de nota fiscal por meio eletrénico; e,

ll- para pagamentos a trabalhador avulso, sem vinculo empregaticio: recibos com

identificagdo do RG, CPF e endereco de sua residéncia.

3.4 Documentacao para comprovacao dos gastos

Os documentos fiscais de comprovacdo dos gastos serdo emitidos de acordo com as
seguintes exigéncias:

I- deverdo corresponder a nota fiscal ou ao recibo original, devidamente atestado pelo(a)
outorgado(a), mediante a aposicao de carimbo na frente do documento fiscal, identificando

o Termo de Outorga e carimbo declarando a realizacdo do servico ou a entrega do bem;



II- deverdo ser organizadas por ordem cronoldgica de aquisicdo/contratacdo e de acordo
com a natureza da despesa (corrente), conforme apresentado no PAR,;

lll- deverdo constar, obrigatoriamente, a discriminagédo completa da despesa, a quantidade
e os valores;

IV- ndo serdo aceitas notas fiscais e/ou recibos que apresentem alteracbes, emendas ou
rasuras que prejudiqguem a clareza, sem a devida carta de correcdo emitida pelo
fornecedor; e,

V- documentos comprobatérios em folha menor que A4 devem ser colados em uma folha
de papel A4, sentido vertical, respeitando possiveis anota¢des no verso. Cada folha de

papel devera conter apenas um documento.

3.5 Prazos para entrega de prestacdo de contas

A prestacdo de contas devera ser entregue em até 30 (trinta) dias do final da vigéncia do
Termo de Outorga. A PROGRAD/UNEB podera solicitar relatérios académicos e/ou
financeiros a qualquer momento, durante o periodo de 05 (cinco) anos ap0s a entrega de

prestacao de contas.

3.6 Implicacdes para a ndo apresentacao ou irregularidades na prestacéo de contas:
I- constatada irregularidade na apresentacdo da prestacdo de contas parcial, a
PROGRAD/UNEB notificara o(a) outorgado(a) para que, no prazo maximo de 15 (quinze)
dias, possa sanar as irregularidades ou cumprir a obrigacéao; e,

lI- o (a) outorgado (a) que ndo apresentar a prestacdo de contas no prazo estabelecido ou
gue tenha a prestacdo ndo aprovada pela PROGRAD/UNEB ficara como inadimplente
perante a instituicdo e a todas as demais instituicdes publicas do Estado da Bahia, além de
estar sujeito ao procedimento de Tomada de Contas Especial, prevista na alinea “a”, do Art.

33, do Regulamento aprovado pelo Decreto Estadual n° 9.266/04.

3.7 Motivos que causam a rejeicdo da prestacdo de contas
Usualmente, as prestacdes de contas financeiras sdo rejeitadas quando o outorgado
incorre em um ou mais dos itens relacionados a seguir:

e nao utilizagdo de conta bancaria especifica;

e pagamento de despesas fora do prazo de vigéncia do instrumento legal,



pagamento de despesas nao aprovadas pela PROGRAD/UNEB no projeto.

nao aplicacdo do recurso no mercado financeiro enquanto néo utilizado;

pagamento de despesas sem o respectivo documento fiscal,

documentos fiscais com prazo de emissdo vencido ou sem destaque dos impostos
devidos;

rasuras nos documentos comprobatorios das despesas;

preenchimento de campos de notas fiscais pela proprio(a) outorgado(a), posterior a
data de emissao do documento;

documentos sem os devidos carimbos de recebimento, datados e assinados;

gasto dos recursos em finalidade diversa a prevista no Termo de Outorga;

retirada de recursos da conta especifica para pagamento de despesas néo relativas
ao Termo de Outorga;

ndo encaminhamento dos extratos bancarios desde a entrada do recurso e toda sua
movimentacdo més a més, inclusive os extratos das aplicacdes financeiras; e,
encaminhamento de extratos bancéarios emitidos via internet ou caixa eletrénico sem

a devida autenticacdo da agéncia bancaria.

Usualmente séo rejeitadas as prestacdes de contas técnicas que demonstrarem:

descumprimento do objeto do Termo de Outorga; e,

descumprimento do projeto aprovado sem as devidas justificativas técnicas.



GLOSSARIO

I- Termo de Outorga: instrumento, similar ao convénio, que regula a concessao de apoio
financeiro a programas e projetos mediante disponibilizacéo de recursos a pessoa fisica,

[I- Outorgado: pessoa fisica que celebra o Termo de Outorga com 6rgao ou entidade da
administracado publica, neste caso com a Universidade do Estado da Bahia (UNEB);

Ill- Professor-Coordenador: pessoa fisica, neste caso, pertencente ao quadro docente da
Universidade, autor de projeto aprovado no ambito do PROLAB;

IV- Cronograma de desembolso: relacdo de parcelas e sua situagcdo cronoldgica para o
repasse do recurso aprovado no termo de outorga pela (PROGRAD) da UNEB, bem assim
o detalhamento mensal do desembolso pelo(a) outorgado(a);

V- Despesa corrente: corresponde aos gastos com custeio;

VI- Despesas de capital: correspondem a gastos que resultam em patrimonio;

VII- Remanejamento: alteracdo no PROJETO referente a modificacdo das despesas
programadas e aprovadas, quanto a inclusdo, exclusdo, aumento, reducdo de valores,
guantidades e/ou metas;

VIII- Termo aditivo: instrumento celebrado durante a vigéncia do Termo de Outorga para
promover a alteracdo das condicdes pactuadas, a exce¢édo do seu objeto;

IX- Rendimento da aplicacdo: valor obtido em decorréncia da aplicacdo financeira do
recurso recebido;

X- Prestacdo de contas: procedimento pelo qual o(a) outorgado(a) est4 obrigado(a) a
comprovar ante a PROGRAD/UNEB o0 uso e movimenta¢do do recurso repassado, assim
como do alcance do objetivo e metas previstas no PROJETO e Termo de Outorga
celebrado, por meio do Relat6rio Académico Financeiro; e,

Xl- Tomada de Contas Especial: processo devidamente formalizado, dotado de rito proprio,
com a finalidade de apurar os fatos, identificar os responsaveis e quantificar o dano

causado ao erario, visando o ressarcimento, em caso de comprovagao.



ANEXO IIl DA RESOLUC@O CONSU Ne°. 1.221/2016
RELATORIO ACADEMICO FINANCEIRO

1- DADOS CADASTRAIS

PROJETO: CURSO:
PROFESSOR COORDENADOR: MATRICULA:
E-MAIL INSTITUCIONAL: CPF:

TELEFONE: E-MAIL PESSOAL.:
DEPARTAMENTO/CAMPUS: TELEFONE:

DIRETOR (A) DO DEPARTAMENTO:

N° DO TERMO DE OUTORGA:

PERIODO ABRANGIDO PELO RELATORIO:

2- RELATO SOBRE A EXECUCAO DO PROJETO

(Informar sobre as aquisicdes realizadas e/ou servicos prestados com a finalidade de
adequar, expandir e manter os laboratérios de aulas praticas dos cursos de graduacdo da

UNEB).

3 DIFICULDADES

(Citar as principais dificuldades de carater técnico-cientifico, financeiro, administrativo e

gerencial, enfrentadas durante a execuc¢éo do projeto).




4 EXECUCAO FINANCEIRA

(A apresentacdo das informacfes referentes a execucdo financeira devera obedecer as
orientagdes constantes do item 03 do Manual do Termo de Outorga PROLAB/UNEB).

5 PARECER DO COLEGIADO DO CURSO:
(Anexar Certiddo de Ata da reunido que aprovou o Relatério Académico Financeiro).

Salvador/BA,

Coordenador (a) da Proposta

6 HOMOLOGACAO DO CONSELHO DE DEPARTAMENTO:
(Anexar Certidao de Ata)

Encaminhe-se a Pré-Reitoria de Ensino de Graduagdo (PROGRAD).

Salvador/BA, de de

Diretor (a) do Departamento de




ANEXO IV DA RESOLUCAO CONSU N°. 1.221/2016
MODELO DO TERMO DE OUTORGA

PROGRAMA DE APOIO AOS LABORATORIOS DE ENSINO DA UNEB
TERMO DE OUTORGA N°

1- OUTORGANTE:

A UNIVERSIDADE DO ESTADO DA BAHIA (UNEB), autarquia vinculada & SECRETARIA DE EDUCACAO
E CULTURA, registrada no CNPJ sob o n° 14.485.841/0001-40, criada pela Lei Delegada 66 de 1° de Junho
de 1983, reestruturada pela Lei Estadual n® 7.176 de 10 de setembro de 1997, com sede na Rua Silveira
Martins, 2555 — Cabula - Salvador/BA, CEP: 41195-000, na cidade do Salvador, Bahia neste ato
representada pelo Reitor Professor JOSE BITES DE CARVALHO, portador da Carteira de ldentidade n.
545876 e do C.P.F. 168.728.191-20.

2 - OUTORGADO

Nome: Identidade:
C.P.F:

Endereco:

Bairro:

Cidade: Estado:

CEP: Tel. Residencial:
E-mail: Tel. Celular:

A Universidade do Estado da Bahia (UNEB), doravante designado OUTORGANTE, defere ao Professor(a)
XXXXXXXXXXXXXXXXX XXX, Coordenador do Projeto intitulado XXXXXXXXXX, com cadastro no Sistema
Integrado de Planejamento (SIP) XXXXXXX, vinculado ao XXXXXXXXX (Curso/ Departamento), doravante
denominado OUTORGADO, o auxilio especificado no presente Termo, mediante clausulas e condicdes
seguintes:

3.0-DO OBJETO

3.1 - Este instrumento tem por objeto a concessao do auxilio financeiro por meio do PROGRAMA DE APOIO AOS
LABORATORIOS DE ENSINO DA UNEB (PROLAB), criado pela Resolugédo n°® 1.2212016, publicada no D.O.E. de
XX XX XXXX, do Conselho Universitario (CONSU), para apoiar as a¢cfes desenvolvidas nos Laboratérios de
Aulas Préticas dos Cursos de Graduacgdo, vinculado ao Departamento XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
nos termos do Art. 6° do Regulamento do PROLAB.

3.2 — O(A) OUTORGADO(A) executard o objeto do presente Termo, conforme detalhado no SIP, aprovado
pelo Colegiado do Curso em XXXXXXXXXXXXXXX, homologado pelo Conselho do Departamento ao qual se
encontra vinculado, confirmado pela Pré-Reitoria de Ensino de Graduagdo (PROGRAD).

4.0 - DA ORIGEM DOS RECURSOS
4.1 - Os recursos destinados ao auxilio disposto no presente termo sao oriundos da Universidade do Estado

da Bahia (UNEB). )
4.2 - DOTAGAO ORCAMENTARIA:

Unidade Gestora Projeto/ Acéo Fonte Elemento de Despesa
Orcamentaria

001

5.0 - DO VALOR CONCEDIDO



5.1 - A UNEB se compromete a repassar ao(a) OUTORGADO(A) o valor global de R$ Xxxxxxxxx (por
extenso), em parcela Gnica, de acordo com disponibilidade orcamentaria da PROGRAD;

5.2 - Para movimentacdo dos recursos de que trata este Termo, devera ser utilizada uma conta corrente
aberta pelo(a) OUTORGADO(A) em agéncia bancaria credenciada pelo Governo do Estado da Bahia, para
fim exclusivo da gestdo dos recursos do Projeto conforme especificado no SIP, objeto deste instrumento;

5.3 - Os saldos dos recursos referentes a este Termo, enquanto ndo utilizados, serdo obrigatoriamente
aplicados em caderneta de poupanca;

5.4 - As receitas auferidas na forma do item anterior serdo obrigatoriamente computadas a crédito do Projeto,
e aplicadas, exclusivamente, no objeto de sua finalidade, desde que autorizada, mediante consulta formal a
Pré—Reitoria de Ensino de Graduacdo (PROGRAD), devendo constar de demonstrativo financeiro especifico.

6.0 - PRESTACAO DE CONTAS

6.1 - O outorgado devera apresentar Relatério Académico Financeiro relativo a execuc¢do do projeto, em
atencao ao que dispde a Resolu¢cdo CONSU n° 1.221/2016 e seus anexos;

6.2 - A prestacdo de contas final, composta do Relatério Académico Financeiro devera ocorrer no prazo
maximo de até 30 (trinta) dias apés o término de vigéncia deste Termo, conforme prevé o Art.14 do
Regulamento do PROLAB.

7.0 - DECLARACAO

7.1 - Neste instrumento, o(a) OUTORGADO(A) declara para todos os efeitos que conhece e assume a
responsabilidade de cumprir as obrigagdes contidas no Regulamento do PROLAB, do Manual do Termo de
Outorga do PROLAB, disponivel no site da Pré-Reitoria de Ensino de Graduacgdo, das informacdes
apresentadas pelo OUTORGADO(A) no SIP e aprovado pela OUTORGANTE, bem assim os itens descritos
no item 9.0 - Legislacéo Aplicavel deste Termo.

8.0 - AQUISICOES DE EQUIPAMENTO, MATERIAL PERMANENTE E DEMAIS ITENS FINANCIAVEIS

8.1 - As aquisicdes de equipamento, material permanente e demais itens com recursos do presente Termo
serdo de responsabilidade do(a) OUTORGADO(A), devendo ser observadas as normas descritas no item 9.0
- Legislacdo Aplicavel, adquirindo bens de menor preco, através de no minimo 03 (trés) cotacdes;

8.2 - O(A) OUTORGADO(A) devera apresentar a Pr6—Reitoria de Ensino de Graduacdo (PROGRAD) uma
relacéo de todo material permanente adquirido, plenamente identificado, inclusive pelo setor de patriménio da
OUTORGANTE, acompanhados das respectivas notas fiscais de aquisicdo emitidas em nome do O(A)
OUTORGADO(A) e do OUTORGANTE, quando da apresentagdo das Presta¢cdes de Contas;

8.3 - O(A) OUTORGADO(A) devera adquirir somente os itens financiaveis autorizados no Regulamento,
aprovado pela Resolucdo do CONSU n° 1.221/2016, que rege o PROLAB, conforme or¢camento do SIP
previamente aprovado.

9.0 - LEGISLACAO APLICAVEL

9.1 - O(A) OUTORGADO(A) esta sujeito as condi¢des previstas na Lei estadual n° 9.433/05, Decreto
Estadual 9266/2005 e suas respectivas alteracdes;

9.2 - O nao cumprimento do objeto do presente termo implicara, a qualquer tempo, na devolugdo dos
recursos recebidos em valores monetarios atualizados. Caso contrario, serdo adotados procedimentos com
vistas & cobranga administrativa ou judicial.

10.0 - VIGENCIA DO TERMO

10.1 — O OUTORGADO se obriga a observar o periodo descrito no cronograma do Projeto cadastrado no
SIP, resguardando a equivaléncia do primeiro més a ser considerado a partir da data de assinatura do Termo
de Outorga até, no maximo, 12 meses subsequentes para a execu¢ao dos recursos destinados ao Projeto.



10.2 — A ampliacdo desse prazo pode ocorrer mediante justificativa a ser encaminhada com antecedéncia
minima de 60 dias a PROGRAD para analise e deliberacao, conforme inciso VIII do Art. 8° do Regimento
PROLAB.

11.0 - DAS OBRIGACOES DO OUTORGADO:

11.1 - Examinar e assinar o presente Termo de Outorga, para certificar-se de seus direitos e obrigacdes;

11.2 - Estar desprovido de pendéncias com a Administracdo Publica Federal ou Estadual, direta e indireta;
11.3 - Realizar o previsto no Projeto conforme cadastrado no SIP e aprovado pelo Conselho de
Departamento e Pro—Reitoria de Ensino de Graduacdo da OUTORGANTE, responsabilizando-se pela
execucao e apresentacdo dos resultados nele previstos;

11.4 - Administrar o auxilio financeiro concedido de acordo com as normas da OUTORGANTE;

11.5 - Colaborar com a OUTORGANTE em assuntos de sua especialidade, sempre que solicitado;

11.6 - Responsabilizar-se por todas as providéncias que envolvam permissdes e autorizacBes especiais de
carater ético e legal, necessarias para execucdo orcamentdaria do Projeto;

11.7 - Permitir e facilitar a OUTORGANTE o0 acesso ao Laboratério a que se refere o Projeto, assim como o
exame da documentacgéo produzida e a vistoria dos bens adquiridos;

11.8 - As publicagbes e trabalhos apresentados em eventos de qualquer natureza com o financiamento do
PROLAB deverdo conter a marca da UNEB;

11.9 - Devolver a OUTORGANTE o recurso financeiro, em valores atualizados e/ou materiais adquiridos,
caso 0s requisitos e 0s compromissos estabelecidos no Regulamento do PROLAB e no presente Termo nao
sejam cumpridos;

12.0 - DAS VEDACOES AO OUTORGADO:

12.1 - Pagar salarios ou efetuar complementacéo salarial de pessoal técnico e administrativo ou quaisquer
outras vantagens para pessoal de instituicbes publicas (Federal, Estadual ou Municipal);

12.2 - Efetuar despesas com contas de luz, agua, telefone;

12.3 - Realizar pagamento com taxas de administragdo ou gestdo, a qualquer titulo;

12.4 - Utilizar saldos dos recursos aprovados com outra finalidade que néo esteja especificada no SIP.

13.0- DAS OBRIGACOES DA UNEB

13.1 - Repassar ao OUTORGADO o auxilio financeiro previsto no Projeto, conforme cadastro no SIP para
concorrer ao Edital XXXXXX em que obteve aprovacao, objeto deste Termo de Outorga;

13.2 - Acompanhar e avaliar o cumprimento, pelo(a) OUTORGADO(A), através da Pr6—Reitoria de Ensino de
Graduacdo (PROGRAD), dos objetivos estabelecidos neste Instrumento, mediante andlise do Relatério
Académico Financeiro.

14.0 - DAS OBRIGACOES DO DIRETOR DO DEPARTAMENTO

14.1 - Encaminhar 8 PROGRAD o Projeto aprovado pelo Colegiado do Curso, homologado pelo Conselho de
Departamento, e respectivas alteragdes;

14.2 - Fornecer suporte técnico para a execugdo orcamentéaria e financeira do TO, compartilhando com os(as)
professores(as) Coordenadores(as) do Projeto a infra-estrutura administrativa e financeira do Departamento,
para a execuc¢do dos recursos oriundos do PROLAB/UNEB;

14.3 - Encaminhar a PROGRAD Relatério Académico Financeiro até 30 dias ap6s a vigéncia deste Termo de
Outorga.

15.0 - DISPOSICOES GERAIS

15.1 - Durante a fase de execucédo do Projeto, qualquer comunicacdo com a OUTORGANTE devera ser feita
por memorando e encaminhada via o Departamento a PROGRAD;

15.2 - Qualquer alteracdo relativa a execucdo do Projeto, devera ser previamente solicitada a PROGRAD,
que emitira parecer técnico, e posteriormente registrada no SIP e justificada no Relatério Académico e
Financeiro;



15.3 - A concessao do auxilio financeiro ao(a) OUTORGADO(a) podera ser cancelada a qualquer tempo pela
OUTORGANTE, por descumprimento ao Regulamento PROLAB, ao presente Termo de Outorga e demais
legislagdes aplicaveis, ou durante sua implementagdo, por ocorréncia de fato imprevisivel (caso fortuito ou
forca maior) cuja gravidade justifique o cancelamento, sem prejuizo de terceiros e demais providéncias
cabiveis, em decisdo devidamente fundamentada;

15.4 - O presente Termo de Outorga ndo se incorpora aos vencimentos, remuneracdo, proventos, € nem
serve como base de célculo para qualquer beneficio, adicional ou vantagem coletiva ou pessoal entre as
partes;

15.5 - Caso seja demandada judicialmente, a UNEB sera ressarcida, pelo(a) OUTORGADO(A), de todas e
guaisquer despesas decorrentes de uma eventual condenacao;

15.6 - A publicacédo do extrato deste Termo, no Diario Oficial do Estado da Bahia, sera providenciada pela
OUTORGANTE;

15.7 - Integram o presente Termo para todos os efeitos legais, as instru¢cdes constantes no Regulamento do
PROLAB, aprovado pela Resolugdo CONSU n°XXXX, publicado no D.O.E. do dia XXXXX..

16.0 - DO FORO
16.1 - Para dirimir as questdes oriundas deste Termo, sera competente o Foro da cidade de Salvador-BA,
com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja. E por estarem assim justos e acordados,

afirmam o presente em 03 vias de igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo.

17 - LOCAL E DATA DA ASSINATURA

Salvador — BA, de de

XXXXXXXXXXXXXXX XXX
OUTORGADO(A)

REITOR(A)

PRO-REITOR(A) DE ENSINO DE GRADUAGCAO

XXXXXXXXXXXXXXXXXX
DIRETOR(A) DO DEPARTAMENTO

TESTEMUNHAS:

1-

2 -







